АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСЕЛКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

МЕЛЕКЕССКОГО  РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.02.2026                                                                                                 № 12
Экз.№_____

п. Новоселки
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», решением Совета депутатов муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 31.07.2025 № 5/11 «Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области», Уставом муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области, администрация муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
3. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу:

постановление администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 22.06.2023 № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;

постановление администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 03.08.2023 № 46 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 22.06.2023 № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
постановление администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 08.10.2025 № 32 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 22.06.2023 № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                           Е.Е. Никулина
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования 
«Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области
от 26.02.2026 № 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (далее – уполномоченный орган) муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» (далее – административный регламент, муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент не распространяется на случаи реализации проектов по строительству объектов капитального строительства в порядке, предусмотренном статьей 5.2. Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:

при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;

проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);

проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов;

проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно- технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;

размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;

проведение инженерно-геологических изысканий;

восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.

Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.

Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее - заявители), обратившимся с заявлениями о предоставлении разрешения на проведение земляных работ в администрацию муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области. 

От имени заявителя может выступать его представитель, имеющий право действовать от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале. 
Перечень условных обозначений и сокращений приведён в приложении № 1 к административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) в части выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений:

а) разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту (далее - разрешение);

б) уведомление об отказе в выдаче разрешения, подписанное руководителем уполномоченного органа;

2) в части выдачи дубликата разрешения:

а) дубликат разрешения;

б) уведомление об отказе в выдаче дубликата разрешения (далее - уведомление об отказе в выдаче дубликата);

3) в части исправления опечаток и (или) ошибок в ранее выданном разрешении:

а) исправленное разрешение;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в ранее выданном разрешении.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в Уполномоченном органе, в отделении почтовой связи в зависимости от способа, указанного в заявлении. 

Уполномоченный орган вне зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги, а также от выбранного им способа направления (выдачи) результата предоставления муниципальной услуги направляет в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результат предоставления муниципальной услуги.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса:

10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявления при обращении за предоставлением разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
3 (три) рабочих дня со дня регистрации заявления при обращении за выдачей дубликата разрешения;

5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления при обращении исправлением опечаток и (или) ошибок в ранее выданном разрешении.

2.5 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в исполнительный орган или многофункциональный центр

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал регистрация осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления в информационную систему Уполномоченного органа.

В случае представления заявления посредством Единого портала, вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В Таблице 2 приложения № 1 к административному регламенту приведён исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложениях № 2-4 к административному регламенту.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Решение об отказе в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченный орган  принимает при наличии следующих оснований:
непредставление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, или представление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, срок действия которого истёк;

непредставление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность представителя заявителя, или представление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность представителя заявителя, срок действия которого истёк (в случае представления запроса о предоставлении государственной услуги и документов представителем заявителя);

непредставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, или предоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, срок действия которого истёк;  

некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса посредствам Единого портала;
заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;

представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;

представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63 ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.11.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.11.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1)
поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2)
наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах;
3) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
4) отсутствие полномочий на обращение за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений от имени заявителя;

5) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;

6) выявлена возможность сохранения зелёных насаждений (возможность проведения необходимых работ без необходимости вырубки зелёных насаждений);

7) несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

8) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

9) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

10) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

11) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

12) отсутствие оплаты установленной компенсации (платы) за предоставление разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
13) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента;
14) невозможность обследования земельного участка (озелененной территории) с целью составления акта оценки состояния зеленых насаждений в связи с отсутствием доступа на земельный участок (озелененную территорию);

15) несоответствие показателей количества, состояния либо локализации насаждений, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, данным, приведенным в проектной документации и фактическим данным, выявленным при осмотре объекта;

16) случаи, когда выдача разрешений не требуется (стрижка цветников, скашивание травяного покрова).
2.11.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлены в таблице 3 в приложении № 1 к административному регламенту.
2.12. Иные требования 
к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Ульяновской области не предусмотрены.

При предоставлении муниципальной услуги используется Единый портал.

Организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», участие в предоставлении муниципальной услуги не принимают.

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

административных процедур

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:

а) профилирование заявителя;

б) приём запроса о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие 

г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя

Административная процедура профилирования заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.

В таблице 1 приложения № 1 к административному регламенту приводятся идентификаторы.

3.3. Приём запроса о предоставлении муниципальной услуги,

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Состав запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи, указанные в запросе о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации приведены в таблице 2 приложения № 1 к административному регламенту.

Основания для принятия решения об отказе в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации приведены в таблице 3 приложения № 1 к административному регламенту.

3.3.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя).

Вне зависимости от способа подачи запроса способом установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) при взаимодействии с заявителями (представителями заявителей) является документ, удостоверяющий личность.
3.3.3. Муниципальная услуга предусматривает возможность приёма запроса и документов, и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3.4. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня представления запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта» (в случае, если заявитель - физическое лицо).

Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД РФ).

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 3 (трёх) рабочих дней;

2) межведомственный запрос «Выписка сведений из Единого государственного реестра юридических лиц/Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» (далее - ЕГРЮЛ/ЕГРИП) (в случае, если заявитель является юридическим лицом/индивидуальным предпринимателем).

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 3 (трёх) рабочих дней;

3) межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реестра недвижимости» (далее - ЕГРН).

Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр).

Росреестр представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 3 (трёх) рабочих дней (в соответствии с частью 9 статьи 62 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»).
3.5. Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице 3 приложения № 1 к административному регламенту.

3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляеется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения:

в части выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений – не позднее 10 (десяти) рабочих дней;

в части исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги – не позднее 7 (семи) рабочих дней;

в части выдачи дубликата разрешения – не позднее 5 (пяти) рабочих дней.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня, и исчисляется со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.

3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или пребывания.

4. Способы информирования заявителя об изменении 

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Информация об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю посредством личного кабинета на Едином портале.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

Перечень

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий 

(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, форма запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

1. Перечень условных обозначений и сокращений
Условные сокращения:

а) Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;  

б) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

в) Уполномоченный орган – администрация муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области;

г) Официальный сайт уполномоченного органа - официальный сайт администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

д) Идентификаторы  - идентификаторы категорий (признаков) заявителей;

е) ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1

	№
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельного 

признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Выдача разрешения на проведение земляных работ

	Заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги 
	1А

	
	
	Представитель заявителя, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги
	2А

	2.
	Исправление опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
	Заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги
	1 Б

	
	
	Представитель заявителя, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги
	2 Б

	3.
	Выдача дубликата разрешения на проведение земляных работ
	Заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги
	1 В

	
	
	Представитель заявителя, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги
	2 В


3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2

	№
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1 А, 1 Б, 1В
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ его заменяющий)
	посредством Единого портала - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются на Едином портале автоматически при подтверждении учётной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учётной записи;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи - заверенная копия

	2.
	2 А, 2 Б, 2 В
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ его заменяющий)
	посредством Единого портала - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются на Едином портале автоматически при подтверждении учётной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учётной записи;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи - заверенная копия

	3.
	2 А, 2 Б, 2 В
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения представителя заявителя) (доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации)
	сведения из документа, подтверждающего посредством Единого портала – документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	4.
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1В, 2 В
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	посредством Единого портала - сведения интерактивной формы запроса в виде анкеты, заполняются заявителем;
в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – оригинал

	5.
	1А, 2 А
	Дендрологический план или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира)
	посредством Единого портала –подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	6.
	1А, 2 А
	Документ с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зелёных насаждений (породы, высоты, диаметра и т.д.), подлежащих вырубке (перечётная ведомость зелёных насаждений)
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	7.
	1А, 2 А
	Акт, содержащий перечень дефектов коммуникаций, утверждённый уполномоченным лицом
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	8.
	1А, 2 А
	Документ, подтверждающий необходимость проведения текущего или капитального ремонта зданий, строений, сооружений
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	9.
	1А, 2 А
	Заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	10.
	1А, 2 А
	Заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	11.
	1А, 2 А
	Задание на выполнение инженерных изысканий
	посредством Единого портала –подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	
	1 В, 2 В
	Ранее выданное разрешение (в случае порчи ранее выданного разрешения)
	посредством Единого портала –подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	
	1Б, 2Б
	Документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки (разрешение)
	посредством Единого портала –подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	
	1Б, 2Б
	Документы, имеющие юридическую силу и содержащие правильные данные (при наличии)
	посредством Единого портала –подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	1 А, 2 А, 1 Б, 

2 Б, 1 В, 2 В
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	2.
	1 А, 2 А, 1 Б, 

2 Б, 1 В, 2 В
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(в случае обращения юридического лица)
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	3.
	1 А, 2 А, 1 Б, 

2 Б, 1 В, 2 В
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	4.
	1А, 2А
	Предписание надзорного органа о нарушении:

а) строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений (в случае устранения нарушений строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зелёных насаждений);

б) естественного освещения (в случае восстановления светового режима 

в помещениях, затеняемых деревьями);
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	5.
	1А, 2А
	Разрешение на размещение объекта
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	6.
	1А, 2А
	Разрешение на право проведения земляных работ
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия

	7.
	1А, 2А
	Схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения 

за получением разрешений на вырубку зелёных насаждений или разрешений 

на пересадку деревьев и кустарников, проводимых на проезжей части
	подгружается в виде файла с расширениями pdf, jpg, jpeg, tiff, sig;

в уполномоченный орган – оригинал;

в отделении почтовой связи – заверенная копия


4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Непредставление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, или представление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, срок действия которого истёк
	1А, 1Б, 1 В

	Непредставление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность представителя заявителя, или представление документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность представителя заявителя, срок действия которого истёк (в случае представления запроса о предоставлении государственной услуги и документов представителем заявителя)
	2 А, 2 Б, 2 В

	Непредставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, или предоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, срок действия которого истёк
	2 А, 2 Б, 2 В

	Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса посредствам Единого портала
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63 ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
	1 Б, 2 Б

	Отсутствие полномочий на обращение за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений от имени заявителя
	2 А, 2 Б, 3 В

	Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Выявлена возможность сохранения зелёных насаждений (возможность проведения необходимых работ без необходимости вырубки зелёных насаждений)
	1 А, 2 А

	Несоответствие документов, представляемых заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	1 А, 2 А

	Представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением разрешения на право вырубки зеленых насаждений или разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	1 А, 2 А

	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	1 А, 2 А

	Отсутствие оплаты установленной компенсации (платы) за предоставление порубочного билета или выдачу разрешений на пересадку деревьев и кустарников
	1 А, 2 А

	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента
	1А, 2 А, 1 Б, 2 Б, 1 В, 2 В

	Невозможность обследования земельного участка (озелененной территории) с целью составления акта оценки состояния зеленых насаждений в связи с отсутствием доступа на земельный участок (озелененную территорию)
	1 А, 2 А

	Несоответствие показателей количества, состояния либо локализации насаждений, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, данным, приведенным в проектной документации и фактическим данным, выявленным при осмотре объекта
	1 А, 2 А

	Случаи, когда выдача разрешений не требуется (стрижка цветников, скашивание травяного покрова)
	1 А, 2 А


                                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования

 «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области

__________________________________________________
от _______________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации (ОГРН), ИНН; для физических лиц, индивидуальных предпринимателей -фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, для индивидуальных предпринимателей - сведения о государственной регистрации (ОГРНИП), ИНН (далее -заявитель)

Почтовый адрес заявителя(ей):

__________________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

Электронная почта заявителя(ей): _____________________

__________________________________________________

Контактный абонентский номер телефонной связи______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений

___________________________________________________________________________

(количество, вид насаждений

___________________________________________________________________________

(деревья, кустарники, естественная травянистая растительность) ассортимент,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

состояние зеленых насаждений (аварийно-опасные, сухостойные, живые))

расположенных по адресу: __________________________________________________

(адрес местоположения зеленых насаждений)

Прилагаемые документы:
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить (нужное отметить):

[image: image1.wmf] в администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области;

[image: image2.wmf] посредством почтовой связи;

[image: image3.wmf] в личном кабинете на Едином портале.

Заявитель:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)) (подпись)

«__»___________ 202___ г.                                М.П. (при наличии)

Приложение 3

к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области
от _______________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

(для юридических лиц -  полное наименование, организационно-правовая    форма, сведения о государственной   регистрации (ОГРН), ИНН; 
для физических лиц, индивидуальных предпринимателей -фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, для индивидуальных   предпринимателей - сведения о государственной регистрации (ОГРНИП), ИНН (далее -заявитель)

Почтовый адрес заявителя(ей): _______________________

__________________________________________________

__________________________________________________

__________________________________________________

Электронная почта заявителя(ей): _____________________

Контактный абонентский номер телефонной связи______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат разрешения на право вырубки зеленых насаждений от ___________ N ____________, выданного администрацией муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области_________________________________________________________________________________________
               (наименование организации для юридического лица, Ф.И.О. (последнее - при

                     наличии) для физического лица, индивидуального предпринимателя)

Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить (нужное отметить):

[image: image4.wmf] в администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области;

[image: image5.wmf] посредством почтовой связи;

[image: image6.wmf] в личном кабинете на Едином портале.

Заявитель:

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)) (подпись)

«__»___________ 202___ г.                                М.П. (при наличии)

Приложение 4
к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от _______________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации (ОГРН), ИНН;
для физических лиц, индивидуальных предпринимателей фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, для индивидуальных   предпринимателей - сведения о государственной регистрации (ОГРНИП), ИНН (далее -заявитель)

Почтовый адрес заявителя(ей): ____________________

_________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Электронная почта заявителя(ей): _________________

_________________________________________________

Контактный абонентский номер телефонной связи____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных

в результате предоставления муниципальной услуги

(в случае подачи посредством почтовой связи, 
при подаче непосредственно в уполномоченный орган»)

Прошу Вас исправить допущенную(ые) опечатку (и) и (или) ошибку (и) в ____________________________ от ________________ № _________________, а именно _______________________________________________________________________________________________.

(конкретное описание допущенной ошибки и (или) опечатки)

Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить (нужное отметить):

[image: image7.wmf] в администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области;

[image: image8.wmf] посредством почтовой связи;

[image: image9.wmf] в личном кабинете на Едином портале.
Заявитель: ________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)) (подпись)

«__»___________ 202__ г.                                 М.П. (при наличии)

                                                                          Приложение № 5  

к административному регламенту  

Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений
                                                                                                    От: _______________________ 
(наименование уполномоченного органа) 
	   Кому 
	 ______________________ 
(фамилия, имя, отчество 
- для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование  организации – для юридических лиц 

	                                           РАЗРЕШЕНИЕ 
	______________________ (почтовый индекс и адрес, адрес 
электронной почты) 
 


на право вырубки зеленых насаждений


[image: image10]
дата решения уполномоченного органа
 
                                                         номер решения уполномоченного      местного самоуправления                                                                                           органа местного самоуправления

По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений ____________ на основании _______________на земельном участке с кадастровым номером __________________ на срок до____________________. 

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке. 

________________________________________ 

	Сведения об электронной подписи 


                 {Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} 
